
Wir suchen die Besten.  
Machen Sie bei uns Karriere! 

Kaufm. Angestellter / Validierungsmitarbeiter (m/w/d) Teilzeit 80%

Ergreifen Sie die Chance in einer zukunftsorientierten Branche Ihre Akzente zu setzen. Wir leben Vielfalt und Chancengleichheit und freuen uns 
über Ihre Bewerbung. Wenn Sie sich angesprochen fühlen, senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen per Post oder per E-Mail. Alle personen-
bezogenen Formulierungen in dieser Stellenanzeige sind geschlechtsneutral zu betrachten.

>  Factoring für den Dentalbereich
>  Factoring für Ärzte und Kliniken
>  Factoring für Therapeuten
>  Abrechnung für die Pflege

PVS Reiss GmbH Strandbadstr. 8  78315 Radolfzell  
E-Mail: bewerbung@pvs-reiss.de www.pvs-reiss.de

Es erwartet Sie:
•	 Ein interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet
•	 Verantwortungsvolle Aufgabenstellungen mit einem hohen  

Maß an Selbstständigkeit
•	 Ein motiviertes und aufgeschlossenes Team
•	 Ein Unternehmen mit offener Kommunikation und einer  

unkomplizierten Unternehmenskultur

Ihr Profil:
•	 Abgeschlossene Ausbildung
•	 Grundlegende EDV Kenntnisse und Umgang mit MS Office
•	 Unternehmerisches Denken und Handeln
•	 Selbst., zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise
•	 Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit, Flexibilität
•	 Spaß an Kommunikation und Organisation

Was wir Ihnen bieten:
•	 Eine unbefristetes Beschäftigungsverhältnis 
•	 Ein Gleitzeit-Arbeitszeitmodell 
•	 Eventuell Ausbau auf Vollzeitanstellung
•	 Hervorragende Arbeitsbedingungen:
	 Themen wie angemessene Entlohnung, Personalentwicklung  

und motivierender Teamspirit sind für uns selbstverständlich
•	 Sie sind Teil eines wertschätzenden, offenen und menschlichen 

Teams – jeder Mitarbeiter ist uns wichtig

Ihre Aufgaben:
•	 Validierung: Vorsortieren, scannen und Zuordnen von Belegen 

zu bestehenden Kundendaten
•	 Kuvertieren, Frankieren von Briefen und Paketen
•	 Bestellung, Entgegennahme und Lagerung von Bürobedarf  

und Werbematerial

Wir sind eine bundesweit tätige Privatärztliche Verrechnungs-
stelle und seit 35 Jahren Partner von Ärzten, Zahnärzten,  
Kliniken, Therapeuten und Pflegediensten. Aufgrund unseres 
steten Wachstums suchen wir für den Standort Radolfzell:


