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Wir sind eine bundesweit tätige Privatärztliche Verrechnungsstelle 
und seit über 30 Jahren Partner von Ärzten, Zahnärzten, Kliniken, 
Heilpraktikern und Pflegediensten. 

Unser Unternehmen expandiert, daher suchen wir ab sofort  
Unterstützung für den Standort in Minden:

Wir suchen die Besten.  
Machen Sie bei uns Karriere! 

Mitarbeiter/in im Innendienst  
für Terminmanagement/Telefonakquise  
und Vertriebsunterstützung

Ihr Profil:
•	 Abgeschlossene  Ausbildung – gerne auch Quereinsteiger
•	 Sie haben gute kommunikative Fähigkeiten, eine freundliche  

und sachliche Ausdrucksweise und Spaß am Telefonieren.
•	 Sie sind teamfähig und gewissenhaft, strukturiertes und  

vertriebsorientiertes Denken ist Ihnen vertraut.
•	 Sie beherrschen die gängigen MS-Office-Anwendungen und  

verfügen über eine schnelle und hohe Auffassungsgabe im 
Bereich EDV.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Ihre Bewerbung nehmen wir gerne entgegen: Per Post: PVS Reiss GmbH, z. H. Frau Zokoy, Stiftsallee 93, 
32425 Minden oder auch per E-Mail: h.zokoy@pvs-reiss.de Telefonische Rückfragen unter 07732/9405-400, Frau Zokoy

Ihre Aufgaben:
•	 Telefonische Neukundengewinnung für unsere Gebietsleiter
•	 Vertriebsunterstützende Maßnahmen (Zusammenstellung von  

Infomaterial, Datenpflege der Kundendatenbank, Korrespondenz  
mit Kunden/Interessenten)

•	 Eigenständige Routenplanung für unsere Gebietsleiter
•	 Unterstützung des Vertriebsaußendienstes

Es erwartet Sie:
•	 Ein interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet
•	 Ein motiviertes und aufgeschlossenes Team
•	 Hervorragende Arbeitsbedingungen
•	 Fachliche Weiterbildungsmöglichkeiten
•	 Eine unbefristete Beschäftigung in einer krisensicheren Branche
•	 30, 35 oder 40 Stunden/Woche, je nach Vereinbarung


