
Wir suchen die Besten
Ergreifen Sie die Chance in einer 
zukunftsorientierten Branche Ihre 

Akzente zu setzen

Sie haben Lust, in einem modern geführten und erfolgreichen Unternehmen auch selbst erfolgreich zu sein?  
WIR SUCHEN: 

Kaufmännische Angestellte (m/w/d) in Vollzeit

Wenn Sie sich angesprochen fühlen, senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen per Post oder per E-Mail.  
Alle personenbezogenen Formulierungen in dieser Stellenanzeige sind geschlechtsneutral zu betrachten.

Ihr Profil:
• Kaufmännische Ausbildung
• Kenntnisse der Abrechnung nach SGB XI und 

SGB V sind von Vorteil
• Grundlegende EDV-Kenntnisse
• Umgang mit dem MS-Office-Paket 
• Interesse an Sachbearbeitung und medizinischer 

Abrechnung
• Gute kommunikative Fähigkeiten, eine freund-

liche und sachliche Ausdrucksweise und Freude 
am Telefonieren

• Teamfähigkeit, Flexibilität und Belastbarkeit sowie 
Erfahrung im Kundenkontakt sind Ihre Stärken

Was wir Ihnen bieten:
• Eine unbefristete Vollzeitbeschäftigung 
• Ein Gleitzeit-Arbeitszeitmodell
• Themen wie angemessene Entlohnung,  

Personalentwicklung und motivierender 
Teamspirit sind für uns selbstverständlich

• Sie sind Teil eines wertschätzenden, offenen  
und menschlichen Teams – jeder Mitarbeiter 
ist uns wichtig

• Wir leben Vielfalt und Chancengleichheit  
und freuen uns über Ihre Bewerbung.

Ihre Aufgaben:
• Erfassen und bearbeiten eingehender Aufträge 
• Schriftliche und telefonische Kundenbetreuung
• Erstellen und bearbeiten von Abrechnungen für 

ambulante Pflegedienste
• Ansprechpartner sein für unsere Kunden

 Es erwartet Sie
• Ein interessantes und  

vielseitiges Aufgabengebiet
• Hervorragende 

Arbeitsbedingungen
• Verantwortungsvolle 

Aufgabenstellungen mit einem 
hohen Maß an Selbstständigkeit 

• Ein motiviertes und 
aufgeschlossenes Team

• Ein Unternehmen mit 
offener Kommunikation 
und einer unkomplizierten 
Unternehmenskultur

• Wir sind exklusives Mitglied  
bei Jobrad

Individuell. Persönlich. 
Inhabergeführt. 

PVS Reiss GmbH
Strandbadstr. 8 
78315 Radolfzell am Bodensee
Tel. 07732 - 94 05 0 
Fax 07732 - 94 05 299
bewerbung@pvs-reiss.de
www.pvs-reiss.de

Verrechnungsstelle  
für Heilberufe 


