
Sie sind ein/e Vollblut-ZMF oder ZMV mit einigen Jahren  
Erfahrung und haben Lust, in einem modern geführten und  
erfolgreichen Unternehmen auch selbst erfolgreich zu sein?

Wir suchen die Besten.  
Machen Sie bei uns Karriere! 

Auszubildenden zum Kaufmann 
für Büromanagement (m/w/d)

Ergreifen Sie die Chance in einer zukunftsorientierten Branche Ihre Akzente zu setzen. Wir leben Vielfalt und Chancengleichheit und freuen uns 
über Ihre Bewerbung. Wenn Sie sich angesprochen fühlen, senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen per Post oder per E-Mail an Frau Erika 
Schroeter. Alle personenbezogenen Formulierungen in dieser Stellenanzeige sind geschlechtsneutral zu betrachten.

>  Factoring für den Dentalbereich
>  Factoring für Ärzte und Kliniken
>  Factoring für Therapeuten
>  Abrechnung für die Pflege

PVS Reiss GmbH Strandbadstr. 8  78315 Radolfzell  
E-Mail: e.schroeter@pvs-reiss.de www.pvs-reiss.de

Es erwartet Sie:
• Ausbildung auf höchstem Niveau mit hervorragender Einarbei-

tung und Betreuung
• Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeiten
• Gute Zukunftsperspektiven in einer krisensicheren Branche
• Sehr gute Verdienst- und Weiterbildungsmöglichkeiten

Ihr Profil:
• Ein überzeugendes Zeugnis der mittleren Reife
• Gute Noten vor allem in Deutsch und Mathematik
• Begeisterung für die Dienstleistungsbranche
• Eigeninitiative, Zuverlässigkeit und Freude an Teamarbeit
• Spaß an Kommunikation und Organisation

Was wir Ihnen bieten:
• Eine unbefristete Vollzeitbeschäftigung 
• Ein Gleitzeit-Arbeitszeitmodell
• Hervorragende Arbeitsbedingungen:
 Themen wie angemessene Entlohnung, Personalentwicklung  

und motivierender Teamspirit sind für uns selbstverständlich
• Sie sind Teil eines wertschätzenden, offenen und menschlichen 

Teams – jeder Mitarbeiter ist uns wichtig

Ihre Aufgaben:
• Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement in drei Jahren
• Kennenlernen der Bereiche Assistenz, Sekretariat sowie  

Auftragssteuerung und -koordination
• Regelmäßiger Besuch der Berufsschule in Teilzeit

Wir sind eine bundesweit tätige Privatärztliche Verrechnungs-
stelle und seit über 30 Jahren Partner von Ärzten, Zahnärzten,  
Kliniken, Therapeuten und Pflegediensten. Aufgrund unseres 
steten Wachstums suchen wir für den Standort Radolfzell:




