
Wir suchen die Besten
Ergreifen Sie die Chance in einer 
zukunftsorientierten Branche Ihre 

Akzente zu setzen

Sie haben Lust, in einem modern geführten und erfolgreichen Unternehmen auch selbst erfolgreich zu 
sein? Wir suchen zum weiteren Ausbau unseres Teams:  

Auszubildenden zum Kaufmann für 
Büromanagement (m/w/d)

Wenn Sie sich angesprochen fühlen, senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen per Post oder per E-Mail.  
Alle personenbezogenen Formulierungen in dieser Stellenanzeige sind geschlechtsneutral zu betrachten.

Ihr Profil:
• Ein überzeugendes Zeugnis der mittleren Reife
• Gute Noten vor allem in Deutsch und Mathematik
• Begeisterung für die Dienstleistungsbranche
• Eigeninitiative, Zuverlässigkeit und Freude

an Teamarbeit
• Spaß an Kommunikation und Organisation

Was wir Ihnen bieten:
• Ausbildung auf höchstem Niveau mit her-

vorragender Einarbeitung und Betreuung
• Abwechslungsreiche und verantwortungs-

volle Tätigkeiten
• Gute Zukunftsperspektiven in einer

krisensicheren Branche

Ihre Aufgaben:
• Ausbildung zum Kaufmann für Büromanage-

ment in drei Jahren
• Einarbeitung und kennenlernen aller Abteilungen
• Regelmäßiger Besuch der Berufsschule in Teilzeit

Es erwartet Sie
• Ein interessantes und

vielseitiges Aufgabengebiet
• Hervorragende

Arbeitsbedingungen
• Verantwortungsvolle

Aufgabenstellungen mit einem
hohen Maß an Selbstständigkeit

• Ein motiviertes und
aufgeschlossenes Team

• Ein Unternehmen mit
offener Kommunikation
und einer unkomplizierten
Unternehmenskultur

• Jobrad

Individuell. Persönlich. 
Inhabergeführt. 

PVS Reiss GmbH
Strandbadstr. 8 
78315 Radolfzell am Bodensee
Tel. 07732 - 94 05 0 
Fax 07732 - 94 05 299
bewerbung@pvs-reiss.de
www.pvs-reiss.de

Verrechnungsstelle 
für Heilberufe 
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